Phu luc IT )
QUY TRINH NOQI BQ LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO
CONG THUONG THUC HIEN TIEP NHAN, TRA KET QUA KHONG

PHU THUQC VAO PIA GIOI HANH CHINH TREN PIA BAN

(Kém theo Quyét dinh s6

TINH PAK LAK

cua Chu tich UBND tinh)

I. LINH VU'C THUONG MAI PIEN TU!
1. Cép phép kinh doanh dich vu chirng thwe hop dong dién tir trong
thwong mai (Ma TTHC: 1.115420)
Thuc hién truc tuyén trén Hé thong Quan 1y hoat dong thuwong mai dién tir
http://online.gov.vn

/OP-UBND ngay

/72026

Coquan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém |Thoi gian
thue hi€n |cong viéc : * xir ly cong viéc | (Negay)
Tiép nhén, kiém tra, thim dinh ho
so trén Hé thong Quan 1y hoat dong | Cong chire dugc
Budc 1 | thuong mai dién tir; du thao két qua | phan cong xir 1y 16
giai quyét TTHC trinh lanh dao | ho so
Phong Quan Iy Thuong mai
Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
Sé Cong Budc 2 gua g}al quyét TTHC, trinh lanh Qu?”m 1y Thuong 2
Thuwong "-“I 50 A 4 YT 4 m~e_u ;
Budce 3 Ph¢ duyét k&t qua giai quyét|Lanh dao So 1
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
Pong dau, luu trir hd so; chuyén
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC dén Vian | Van thu 1
phong UBND tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thwong (1)
(ké tir ngay nhén dit ho so hop 18) 20
Bude 1 Nhan hé so, chuyén cong chirc xir Leinh dao Phén% 0.5
ly Dau tu - Kinh t€
Kiém tra, tham dinh ho so, dy thao Cong chite duoc
Van phong | Buoc 2 | két qua giai quyét TTHC, trinh | . 1 LA 3
UBND tinh linh dao Phong Diu tur - Kinh t& | 8120 XU [y ho s
Tham dinh dy thao két qua giai | . .
Budc 3 | quyét TTHC, trinh lanh dao Vin g%?lhtgzioéﬁﬁnt% 1
phong UBND tinh

! Danh muc TTHC dugc Chi tich UBND tinh cong bd tai Quyét dinh sé 2161/QD-UBND ngay 09/7/2026
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Coquan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém |Thoi gian
thuwe hién |cong viéc : : xir ly cong viéc | (Ngay)
Xem xét, théng qua du thao két qua | Lanh dao Van
Budc 4 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao | phong UBND 1
UBND tinh tinh
Budce 5 Phé duyét }(ét qua giai quyét | Lanh dao 1
TTHC, chuyén Van thu UBND tinh
Vao sb, dong dau, luu trit va
Budc 6 | chuyén két qua giai quyét TTHC Van thu 0,5
dén S¢ Cong Thu’O’ng
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop lé) 7
Sé Cong Tra kerlt %ua giai quiflet TTHC trén H¢ tholzlg Céng chire duroc 3)
Thwong Quan ly hoat dong thuong mai dién tir da két giao xir 1§ hd so 3
ndi v6i Cong dich vu cong qudc gia.
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+2)+(
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 3)=30

2. Sira d6i, bd sung Gidy phép kinh doanh dich vu chirng thuc hop dong
dién tir trong thwong mai (Ma TTHC: 1.115421)
Thuc hién truc tuyén trén Hé thong Quan 1y hoat dong thuwong mai dién tir
http://online.gov.vn

Coquan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém |Thoi gian
thwe hi€én |cong viéc : : xir ly cong viéc | (Ngay)
Tiép nhén, kiém tra, thim dinh ho
so trén Hé thong Quan 1y hoat dong | Coéng chire dugc
Budc 1 | thuong mai dién tir; du thao két qua | phan cong xir 1y 16
giai quyét TTHC trinh lanh dao | ho so
Phong Quén 1y Thuong mai
Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
Si Cong Budc 2 gué gidi quyét TTHC, trinh lanh Quan ly Thuong 2
Thu’0’ng a(: 50 A X . X mfu ;
Budce 3 Phé duyét k&t qua giai quyet|Lanh dao So 1
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
Pong dau, luu trir hd so; chuyén
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC dén Van | Vian thu 1
phong UBND tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thwong (1)
(ké tir ngay nhén dit ho so hop 1@) 20
Van phong Buse 1 Nhén hd so, chuyén cong chirc xir Lanh dao Phong 0.5
UBND tinh ly Pau tu - Kinh té ’



http://online.gov.vn/

Coquan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém |Thoi gian
thuwe hién |cong viéc : : xir ly cong viéc | (Ngay)
Kiém tra, tham dinh ho so, dy thao Cong chire duge
Budc 2 | két qua gidi quyét TTHC, trinh | . s LA 3
lénp dao Phong Dau tu - Kinhté | 820X 1y h6 so
Tham dinh du thao két qua giai |, . \
Budc 3 | quyét TTHC, trinh 1anh dao Vin Ié%?lhtg%oéﬁﬁnt% |
phong UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao két qua | Lanh dao Van
Budc 4 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao | phong UBND 1
UBND tinh tinh
Budce 5 Phé duyét }(ét qua giai quyét | Lanh dao 1
TTHC, chuyén Van thu UBND tinh
Vao s, dong dau, luu trit va
Budc 6 | chuyén két qua giai quyét TTHC Van thu 0,5
dén S¢ Cong Thu’ong
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (2)
(ké tir ngay nhén dit ho so hop 1@) 7
Sé Cong Tra két qua giai quyét TTHC trén Hé thong Céng chirc duoc 3)
Thwong Quan ly hoat dong thuong mai dién tur da két giao xir 1§ hd so 3
nbi véi Cong dich vu cong quéc gia.
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+Q2)+(
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 3)=30

3. Thu héi Giay phép kinh doanh dich vu chirng thuc hop dong dién tir
trong thwong mai (Ma TTHC: 1.115422)
Thuc hién truc tuyén trén He théng Quan 1y hoat dong thuong mai dién tu
http://online.gov.vn

Co quan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém |Thoi gian
thuwe hi€n |cong vié€c : : xir ly cong viéc | (Ngay)
Tiép nhan, kiém tra, thAm dinh ho so
trén HéE théng Quan 1y hoat dong | Cong chirc duoc
Budc 1 | thuong mai dién tir; du thao két qua | phan cong xur 1y 16
giai quyét TTHC trinh lanh dao | ho so
Phong Quan Iy Thuong mai
S Cong Budc 2 Kiém tra, thong qua du thao két qua 16?1121};1 ?;(}E}Ilgﬁg )
Thwong gidi quyét TTHC, trinh 1anh dao S¢& mai
Buge 3 | Ph€ duyét ket qua giai quyet TTHC, | Lanh _dao  So |
chuyén Van thu Cong Thuong
Pong dau, luu trir hd so; chuyén két
Budc 4 | qua giai quyét TTHC dén Van phong | Vian thu 1

UBND tinh



http://online.gov.vn/

Co quan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém |Thoi gian
thuwe hi€n |cong vié€c xir ly cong viéc | (Ngay)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thwrong (1)
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 20
Bude 1 | Nhan ho so, chuyén cong chire xtr Iy Lanh dao Bhéng 0,5
‘ ’ Pau tu - Kinh té ’
Kiém tra, tham dinh ho so, dy thao | o = 1o o0
Budc 2 | két qua giai quyet TTHC, trinh lanh | 8 Clue S 3
dao Phong Pau tu - Kinh té giao xur Iy ho so
Thim dinh du thao két qua giai |, . \
Budc 3 | quyét TTHC, trinh ldnh dao Vin ;%ﬁ%g%oéﬁfli% 1
phong UBND tinh
Van phong Xem Xét,,th()ng qua du thao két qua | Lanh dao Vian
UBND tinh | Bu6c 4 | gidi quyét TTHC, trinh lanh dao | phong UBND 1
UBND tinh tinh
Buge 5 | Phe duyét két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao |
chuyén Van thu UBND tinh
Vio s6, dong dau, luu trit va chuyén
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC dén So Van thu 0,5
Cong Thuong
Tong thoi gian giai quyét tai Viin phong UBND tinh (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 7
Sé Cong Tra két qua giai quyét TTHC trén Hé thong Céng chirc duoc 3)
Thwong Quan Iy hoat dong thwong mai dién tur da két giao xir 1§ hd so 3
ndi voi Cong dich vu cong qudc gia
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+2)+
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 3)=30

I1. LINH VU'C HQI NHAP KINH TE QUOC TE?

1. Thii tuc phé duyét dé xuit hd tro ddi véi Thanh vién ciia Hé sinh thai
tan dung cac FTA (Ma TTHC: 1.115397)

Co quan | Thu ty No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hi€n [cOng viée : § cong Vit xir ly cong viéec | (Ngay)
N Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so; queét
Trung tam T Ti A o ~ 1 2 A Lo X A ’
(scan) tai li¢u va luu trir ho so dién tir; chuyén | Cong churc
PVHCC N Cn A N o . A A
X .| ho so dién tu trén HE thong thong tin giai | duoc phan cong 0,5
tinh hoac quyét TTHC dén S& Cong Thuong (Phong | tiép nhan hd so
Trung tam ! '

Qudn 1y Thirong mai) dé xir 1y hd so.

2 Danh myc TTHC dugce Chu tich UBND tinh cong bé tai Quyét dinh s6 2115/QD-UBND ngay 07/7/2026




Co quan | Thu tw No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuwe hi€n |cong viéc : § cong Vit xir ly cong viéc | (Ngay)
PYHCF Co quan tiép nhan ho so c¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu cd) dén So
cap xa Cong Thuong (Phong Quan ly Thuong mai) trong t}qui han khéng qua 01
ngay lam viéc k& tu khi ti€p nhan h6 so (néu tiép nhan tai Trung tam
PVHCC cap xa).
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoiac Trung tAm PVHCC cap xa (ké rr ngay nhan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
A A A ~ , , | Lanh dao
Buse 1 i\{han ho so, chuyén cong chirc xur Phong Quin 1Y 1
y Thuong mai
Kjém tra, thim djnh hd so; du thao Cong chirc
Buoce 2 | két qua giai quyét TTHC trinh lanh | dugc giao xu ly 16
dao Phong Quan ly Thuong mai ho so
Kiém tra, thong qua dy thao két | Lanh dao
S¢ Cong | Buoc3 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | Phong Quép ly 1
Thwong dao So Thuong mai
Buge 4 | PhE  duyét két qui giai quyét|Lanh dao S¢ .
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
bong dau, luu trir hé so; ghuyén
Budce 5 | két qua giai quyét TTHC dén Van | Van thu 0,5
phong UBND tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thwong )
(ké tir ngay nhén dit ho so hop 18) 19,5
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai Ccvmg chirc cua
A LT A .~ . |Van phong
. lifu va luu trir ho so dién tu, , >
Budce 1 PO . A UBND tinh tai 0,5
chuyén lanh dao Phong Dau tu - Trung tAm
Kinh t¢ PVHCC tinh
A 1A 2 A . . |Lanh dao
Vin phong | gsc 2 Nhan ho so, chuyén cong chure xur Phong PAu fur 0.5
UBND y Kinh t4 ’
tinh + R A . A 5 A J
Kiém tra, tham dinh h6 so; du thao | Cong chirc
Bude 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh | duoc giao xu ly 6
lanh dao Phong Pau tu - Kinh t¢ | ho so
Kiém tra, thQng qua du thao két | Lanh ‘ dao
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | Phong Dau tu - 1
dao Van phong UBND tinh Kinh té




dia phuong)

Co quan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thuwe hi€n |cong viéc : : xir ly cong viéc | (Ngay)
Xem xét, thong qua du thao két qua | Lanh dao Van
Budc 5 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao | phong UBND 0,5
UBND tinh tinh
Buge ¢ | Phe duyét két qui giai quyét| Lanh dao .
TTHC, chuyén Van thu UBND tinh
Vao sb, dong dau, luu trix va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Budc 7 | dén Trung tim PVHCC tinh/Trung | Vin thu 0,5
tam PVHCC cap x4 (noi tiép nhdn
hé so)
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 10
Trung tam PVHCC | ..; A o et LAe iz in z. | Cong chuce
tinh hoac Trung tim Tiép nhan Va;tra lfet dua st quyct duogc phan cong | Gio hanh
A~ .| TTHC cho t0 churc, ca nhan. Thu | " £ . s ,
PVHCC cap xa (noi hi, 18 phi (néu c6) tra két qua giai | chinh
tiép nhdn ho so) P, 1¢ bl {rett co quyét TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC
(ké tir ngay Héi dong nhan dan tinh quyét dinh dw todn ngan séch (13)):(23);;(

2. Thi tuc phé duyét dé xuat sira d6i hoiic ngirng thwe hién dé xuat hd
trg ciia Thanh vién cia H¢ sinh thai tan dung cac FTA (Ma TTHC: 1.115398)

Coquan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thuwe hién | cong viéc : : xir ly cong viéc | (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so; quét
(scan) tai liéu va luu trix ho so dién tir; chuyén | Cong chuce
ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét | dugc phan cong 0,5
Trung tam | TTHC dén S¢ Cong Thuong (Phong Quan Iy tiép nhan ho so
pvHCC | Thuong mai) dé xu ly ho so.
tinh hoiic | Co quan tiép nhan hd so ¢o trach nhiém chuyén hé so gidy (néu co) dén S
Trung tim | Cong Thuong (Phong Quan Iy Thuong mai) trong thoi han khong qua 01
PVHCC | ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC
cAp xa cdp xd).
Tong thoi gian tiép nhan h,(‘A) so' tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tu ngay nhan du ho so hop
19 "
Sé& Cong . Nhén hé so, chuyén cong chirc xir Lal‘lh , da‘}(,)
Thwong Bude 1 Iy Phong Quap v 1
Thuong mai




Co quan
thuc hién

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay)

Budc 2

Kiém tra, thim dinh ho so; dy thao
két qua gidi quyét TTHC trinh 1anh
dao Phong Quan 1y Thuong mai

Cong chuc
duoc giao xu ly
ho so

16

Budc 3

Kiém tra, thong qua dy thao két
qua gidi quyét TTHC, trinh 1anh
dao S&

Lanh dao
Phong Quaén ly
Thuong mai

Budc 4

Phé duyét }(ét qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao S¢
Cong Thuong

Budece 5

Dong dau, luu trir ho so; ghuyén
két qua gidi quyét TTHC dén Van
phong UBND tinh

Van thu

0,5

Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thwong
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

2)
19,5

Van phong
UBND
tinh

Bude 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
litu va luu trit ho so dién tu,
chuyén lanh dao Phong Pau tu -
Kinh té

Cong chuc cua
Vian phong
UBND tinh tai
Trung tam
PVHCC tinh

0,5

Buoc 2

Nhan ho so, chuyén cong chuc xtir
ly

Lanh ‘ dao
Phong Pau tu -
Kinh té

0,5

Budc 3

Kjém tra, thAm dinh ho so; dy thao
két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong Dau tu - Kinh té

Cong churc
duoc giao xu ly
ho so

Buoc 4

Kiém tra, thong qua dy thao két
qua giai quyét TTHC, trinh lanh
dao Van phong UBND tinh

Lanh ‘ dao
Phong Pau tu -
Kinh té

Budce 5

Xem x¢ét, thong qua du thao két qua
gidi quyét TTHC, trinh lanh dao
UBND tinh

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

0,5

Budc 6

Phé duyét }(ét qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh
UBND tinh

dao

Budc 7

Vao sd, dong du, luu trir va
chuyén két qua giai quyét TTHC
dén Trung tim PVHCC tinh/Trung
tam PVHCC cap x4 (noi tiép nhdn
hé so)

Van thu

0,5




Coquan | Thu tw Noi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thuwe hi€n | cong viée : § COng VI¢ xir ly cong viéc | (Ngay)
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh 3)
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1) 10
Trung tam PVHCC | .. I PR z, | Cong churc
. < ~ | Tiép nhan va tra két qua giai quyét A A 1
tinh hoac Trung tam 2 4 A duoc phan cong | Gio hanh
1 X ~ .| TTHC cho t0 churc, ca nhan. Thu | [, % .o ,
PVHCC cap xa (noi hi, 18 phi (néu co) tra k€t qua giai | chinh
tiép nhén hé so) PL ¢ P quyét TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (DH+H2)H(
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 3)=30

II1I. LINH VU'C XUC TIEN THUONG MAI?

1. Thii tuc cap Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia to chirc
xuc tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam (Ma TTHC: 2.002604)

1.1. Truong hop khéng xin y kién B¢ Céng an, B6 Quéc phong

, Trach nhiém |Thoi gian
Co'quan | Thir ty Noi dung cong viéc xir 1y con; (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : § cong Vit y cong &4
) j viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so; quét| - . .
NI N1 A A 2 | Cong chtrc
(scan) tai li€u va luu trit ho so dién tur; chuyén .
A A oA A1 A A SEEY z, | dugc phan
ho so dién tir trén H¢ thong thong tin gidi quyét 0,5

Trung tam

TTHC dén S¢ Cong Thuong (Phong Qudn Iy

cong ti€p nhan
ho so

PVHCC Thiwrong mai) d& xt 1y ho so.
tinh  hodac | Co quan ti€p nhan ho so c6 trach nhi€ém chuyén ho so giay (néu c¢o) dén So&
Trung tam | Cong Thuong (Phong Quan Iy Thuwong mai) trong thoi han khong qua 01
PVHCC ngay lam viéc k& tir khi ti®p nhan ho so (néu tiep nhan tai Trung tam
cap xa PVHCC cap xa).
Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PYHCC tinh (1)
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop l¢) ’
‘ W Lanh dao
Budce 1 | Nhan ho so, chuyén cong chure xur 1y | Phong Quan 1y 1
Thuong mai
Kjém tra, tham djnh ho so; du thao | Cong churc
2 A Budce 2 | két qua gidi quyét TTHC trinh lanh | duge giao xu 11
S& Cong \ o : 1A
dao Phong Quan ly Thuong mai 1y hoé so
Thwong ~
.2 R . 1A , | Lanh dao
Bude 3 Kiém tra, thong qua du thao két qua Phong Quén I |
giai quyét TTHC, trinh lanh dao S& gcuan ty
Thuong mai
Budc 4 Phé duyét ket qua giai quyét TTHC, | Lanh dao So |
chuyén Vian thu Cong Thuong

3 Danh muc TTHC duge Chi tich UBND tinh cong bé tai Quyét dinh sé 2120/QD-UBND ngay 07/7/2026




. Trach nhiém |Thoi gian
Coquan | Thir tw Noi dung cong viéc xir Iy con; (Ngay lam
thwe hién |cong viéc : g cong vit y cong g4y
: : j viéc viéc)
bong dau, luu trir ho so; chuyén ket
. qua giai quyeét TTHC dén Trung tam | .
BuSe 1pvHCC tinh/Trung tam PvHCC| V2" 0
cap xa (noi tiép nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thwong (2)
(ké tir ngay nhén dit ho so hop 1¢ 14,5
A Cong chuc
”l:rung Vt am PVH(A:C Tiép nhan va tra két qua giai quyét | dugc phan | Gio
tinh hoac Trung tam 2 4, . A A 2 1A X
A oo~ .| TTHC cho t6 chuc, c4 nhan. Thu | cong tra két| hanh
PVHCC cap xa (noi 1At A s I % ,
tiép nhan hé so) phi, 1€ phi (néu c6) qua giai quyét| chinh
rep TTHC
Tong thoi gian giai quyet TTHC (DH+(2)=
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1) 15
1.2. Truong hop phdi xin y kién B6 Céng an, B¢ Quoc phong
Co quan Tcllf)l:ltl‘r No6i dune cone vide Trach nhiém |Thoi gian
thuc hién Viég : g cong vie xtr ly cong viéc | (Ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so; quét
(scan) tai li¢u va luu trir ho so dién tu; chuyén | Cong chtrc
ho so dién tir trén H¢ thong thong tin gidi | dugc phan cong 0,5

Trung tim | quyét TTHC dén Sé Cong Thuong (Phong | tiép nhan ho so
PVHCC | Qudn Iy Thwong mai) dé xit 1y hd so.
tinh hoiic | Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén So
Trung tam | Cong Thu:ong (Phong Quan ly Thuong mai) trong thoi han khong qua 01
PVHCC cép| ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tim
xa PVHCC cdp xa).
Tong thoi gian tiép nhan h(‘A),s0’ tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so
hop 1¢) 05
Lanh dao
Budc 1 | Nhan ho so, chuyén cong chirc xir Iy | Phong Quéan 1y | 0,25
Thuong mai
Kiém tra, thim dinh ho so; du thao Cong churc
A Budc 2 | van ban bao cao UBND tinh, trinh | duoc giao xur ly 2
S Cong 13nh dao Phe 1 10 Th o
Thuong anh dao Phong Quan ly huong mai | ho so
Kiém tra, thong qua du thao van ban | Lanh dao
Budce 3 | bdo cdo UBND tinh, trinh lanh dao | Phong Quén 1y 1
So Thuong mai
Budc 4 Phé duyétﬂvén ban bao cao UBND | Lanh dao S¢ 1
tinh, chuyén Van thu Cong Thuong
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Co quan ThAu’ tw e A cn Trach nhiém |Thoi gian
< cong Noi dung cong viéc s A <A )
thuc hién vite xur ly cong viéc | (Ngay)
,. DPong dau, luu trir hd so; chuyén van | .
Buoc 5 ban dén Vin phong UBND tinh Van thu 0,25
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thwong (2)
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 4,5
, ‘ Cong chuc cua
Tiép nhén ho so, quet (scan) tai liéu | Van phong
Budc 1 | va luu trir ho S0 dién tu, chl}yén lanh | UBND tinh tai 0,5
dao Phong Dau tu - Kinh té Trung tam
PVHCC tinh
‘ q Lanh ‘ dao
Budc 2 | Nhan ho so, chuyén cong chirc xu ly | Phong Pau tu - 1
Kinh té
Kiém tra, tham dinh ho so; du thao | . ,
Y S S Cong chtrc
. van ban xin y kién ctia B6 Cong an, . 1
Budc 3 | . % \ . N duoc giao xur ly 2
Bo Quog phong, trlph lanh dao hd so
Phong Pau tu - Kinh té
. . Tham dinh dy thao van ban xin y Lanh dao
Van phong Buge 4 | Kin cia Bo Cong an, B Quéc | il o 8 |
UBND tinh phong, trinh lanh dao Van phong Kinh% 4
UBND tinh
Xem xé&t, thong qua dy thao van ban | Lanh dao Van
Budc 5 | xin y kién ctia B Cong an, B6 Qudc | phong UBND 1
phong, trinh 1anh dao UBND tinh tinh
, P%le duAyet iiu’ thao van ban xiny 1‘<1€n Lanh dao
Budc 6 | cua B Cong an, BO Qudc phong, , 1
2 xrs UBND tinh
chuyén Vian thu
Vao so, d()pg dau, luu trir va chuyén
Budc 7 | van ban dén Bo Cong an, BO Qudc | Van thu 0,5
phong
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 7
- B) Cong Bo Cong an, Bo Quoc phong cho y kién bang | B6 Céng an:
van ban vé viéc cap Glay phép thanh 1ap Van | [ X ~ \ 14
an; - B Qudc phong.
_ Bb Quéc phong dai dién va giri vé UBND tinh
ph(‘).ng. Tong thoi gian giai quyét tai B Cong an, B} Quodc phong 4)
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1¢) 14
< \ Tiép nhan ho so, quét (scan) tai lidu | Cong chirc cia
Van phong . < \
UBND tinh Budc 1 | va luu trit ho so dién tir, chuyén lanh | Van phong 0,5

dao Phong Pau tu - Kinh té

UBND tinh tai
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Co quan
thuc hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay)

Trung tam
PVHCC tinh

Budc 2

Nhén ho so, chuyén cong chuc xtr ly

Lanh ‘ dao
Phong Pau tu -
Kinh té

Budc 3

Du thao van ban t(x)ng,hqp y kién cua
Bo Cong an, BO Quf)c phong, tfmh
lanh dao Phong Pau tu - Kinh té

Cong chuc
duoc giao xu ly
ho so

Budc 4

Klem tra, thong qua du thao van ban
tong hop ¥ kién ctia B6 Cong an, Bo
Quéc phong, trinh lanh dao Vin
phong UBND tinh

Lanh ‘ dao
Phong Pau tu -
Kinh té

Budece 5

Xem x¢ét, thong qua du thao van ban
tong hop ¥ kién ctia B6 Cong an, Bo
Quéc phong, trinh 1anh dao UBND
tinh

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

Budc 6

Phé duyét dy thao van ban tong hop
v kién cua I?C) Cong an, B Quoc
phong, chuyén Van thu

Lanh
UBND tinh

dao

Budc 7

Vao s, dQng du, luu trit va chuyén
van ban dén Trung tam PVHCC tinh

Van thu

0,5

Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)

)

Sé¢ Cong
Thuwong

Buoc 1

Tiép nhan h§ 50, quet (scan) tai licu
va luu trir ho so dién tir, chuyén 1anh
dao Phong Quan 1y Thuong mai

Cong chuc cua
So Cong
Thuong tai
Trung tam
PVHCC tinh

0,5

Budc 2

Nhén ho so, chuyén cong chue xtr ly

Lanh dao
Phong Quén ly
Thuong mai

Budce 3

Kiém tra, thim dinh h6 so; dy thao
két qua gidi quyét TTHC trinh lanh
dao Phong Quan 1y Thuong mai

Cong chuc
duoc giao xu ly
ho so

Buoc 4

Kiém tra, thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, trinh lanh dao S¢&

Lanh dao
Phong Quén 1y
Thuong mai

Budce 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC,
chuyén Vian thu

Lanh dao S¢
Cong Thuong
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Co quan ThAu’ tw e A cn Trach nhiém |Thoi gian
< cong Noi dung cong viéc s A oA :
thuc hién vite xur ly cong viéc | (Ngay)
. DPong dau, luu trie hd 803 chuyén két
. qua giai quyét TTHC dén Trung tam | .
Bude 61 pvHCC tinh/Trung tam PVHCC | ¥ 20 1 0
cap xa (noi tiép nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thwong (6)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 7
Trung tim PVHCC| ..« A N a LA o a a- x| Cong chuce
) < Ti€p nhan va tra két qua giai quyét A A s
tinh hoac Trung 2 4 . A duoc phan cong | Gio hanh
A ‘ = | TTHC cho t6 chirc, ca nhan. Thu | " % .o .
tam PVHCC cap xa hi, 18 phi (néu o) tra két qua giai | chinh
(noi tiép nhdn hé so)| P> € P quyét TTHC
9 . (D+2)+
Tﬁ{lg thoi gian giai qqyét TTHC (3)+(4)+
(ké tw ngay nhdn du ho so hop 1¢) (5)+(6)
=40

2. Thi tyc cap lai Gidy phép thanh liap Vin phong dai dién ciia to chire
xuc tién thwong mai nuwdc ngoai tai Vit Nam (Ma TTHC: 2.002606)

2.1 Cdp lai trong truong hop Gidy phép thanh ldp Vin phong dai dién bi
mat, chay, rach, nat hoac bi tiéu huy dwdi hinh thicc khac

Thu tw Trach nhiém |Thoi gian
Co'quan con Noi dung cong viéc xir ly con (Ngay lam
thyc hign | 028 o1 aung Cong Vit yoong ey
) ) viéc viéc viéc)
Kiém tra, huong dan, ti€p nhan ho6 so; quet | . ,
Cong chirc
(scan) tai licu va luu trir ho so dién tur; chuyen A
duoc phan
hé so dién tir trén Hé théng thong tin giai quyét cone tiéo nhan 0,5
Trung tam | TTHC dén So Cong Thuong (Phong Quan Iy o sgo’ p e
PVHCC Thuong maz) dé xir ly hd so.
tinh  hoiic | Co quan tiép nhan hé so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén S&
Trung tim| Cong Thuong (Phong Quan Iy Thuong mai) trong thoi han khong qua 01
PVHCC ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam
cap xa PVHCC cdp xd).
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tu ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
‘ 7 Lanh dao
Budce 1 | Nhan ho so, chuyén cong chie xu 1y | Phong Quan 1y 1
Sé¢ Cong Thuong mai
Thwong Kiém tra, thdm dinh ho so; du thao | Cong chuc
Budce 2 | két qua giai quyét TTHC trinh lanh | duoc giao xu 6
dao Phong Quan Iy Thuong mai 1y ho so
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Thr tw Trach nhiém |Thoi gian
Co quan cong Noi dung cong viéc xir Iy con; (Ngay lam
thuc hién ns : & s VIt y cong g4y
: : viéc viéc viéc)
Budce 3 Kiém tra, théng qua dy thao két qua Il;ﬁgﬁ Qué\g?(') |
giai quyét TTHC, trinh lanh dao S& guanly
Thuong mai
Budc 4 Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao So¢ 1
chuyén Van thu Cong Thuong
Dong dau, luu trir ho so; chuyén két
. qua giai quyét TTHC dén Trung tam | .
Buoe 5 PVHCC ti’nh/Trung‘tém PVHCC cap Van thu 0,5
Xa (noi tiep nhdan ho SO’)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thwong (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é 9,5
n Cong chtrc
’l:rung Eam PVH?C Tiép nhan va tra két qua giai quyét | duoc phan | Gio
tinh hoac Trung tam 2 . 1A N 2 1A \
A o .| TTHC cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, | cong tra két| hanh
PVHCC cap xa (noi | .. ., . o X ,
tiép nhan ho so) 1€ phi (néu co) qua giai quyéet| chinh
' TTHC
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)=
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1) 10

2.2. Cdp lai trong truong hop thay doi dia diém ddt tru so Vin phong dai
dién sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khdc

Co quan Thir tw Ae A ‘n Trach nhiém | Thoi gian
‘n A A NOi dung cong viéc o v A en :
thwe hién |cOng viéc : ‘ xwr ly cong viéc | (Ngay)
Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so; quét
(scan) tai li€u va luu trit ho so dién tu; chuyén | Cong churc
hoé so dién tir trén H¢ thong thong tin gidi | dugc phan cong 0,5

quyét TTHC dén Sé Cong Thuong (Phong tiép nhan ho so

Pgﬁggct?i?h Quan ly T hAu’O’ngA maz;) dé X’ﬁ' 1}"/ ho SO..A L I N
hodc Trung Co quan tiép nhan ho so co6 trach nhiém chuyén ho so gidy (n€u c6) dén So
tam PVHCC | €ong Thuong (Phong Quan Iy Thirong mai) trong thoi han khong qua 01
cAp xa ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung taim
PVHCC cdp xd).
Tong thoi gian tiép nhan hﬁ, so' tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so
hop I¢) 0,5
A A 2 A , . | Lanh dao
Busc | Fhan ho so, chuyén cong chirc xur Phong Quén 1y 0.25
S¢ Cong Y Thuong mai
Thwong Kiém tra, thim dinh ho so; du thao Cong churc
Budc 2 | van ban gui S& Cong Thuong tinh, | dugc giao xur 1y 2
thanh phd noi Vin phong dai dién | hd so
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Co quan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém |Thoi gian
thuwe hién |cong viéc : : xir ly cong viéc | (Ngay)
dang dat tru s¢ xin y kién vé viéc
cap lai Gidy phép, trinh linh dao
Phong Quan 1y Thuong mai
Bude 3 Kiém tra, thong qua du thao vin Il;ﬁgﬁg Quéndai;’)z 1
ban, trinh lanh dao So .
Thuong mai
Budc 4 | Phé duyét van ban, chuyén Vin thu I(E?)Irll}; T?l?ri)nso 1
Dong déu’, lwu trit hd so; chuyén
. van ban dén S& Cong Thuong tinh, | .
BUSCS | b phé noi Van phong dai dién | V4% (1 0.25
dang dat try s&
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuong (2)
(ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 4,5
S¢  Cong . P, o
Thuong So Cong Thuorr.lg tinh, thanh pho not Van phong dai dién dang 10
tinh, thanh dat tru s¢ tra 101 bang van ban
pho noi
Vian phong Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuwong tinh, thanh
dai dién pho noi Vin phong dai dién dang dit tru sé (ké tir ngay nhdn (130)
dang  dat| 7; 16 so hop 16)
tru s¢
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai ggng chu’%grlia
.+ |liéu va luu trit ho so dién tir, 5
Buoc 1 2 1w . . 1. | Thuong tai 0,5
chuyén lanh dao Phong Quan 1y A
Thuong mai Trung tam
i PVHCC tinh
Budc 2 {\Ihém ho so, chuyén cong chuc xu Il;ligﬁg Quér?%?r 1
Y Thuong mai
Sé Cong Kjém tra,. tl_lém d,jnh ho so; du thao Cong . churc
Thuong Budc 3 | két qua giai quyét TTHC trinh I?mh dugc giao xur ly 7
dao Phong Quan Iy Thuong mai ho so
Kiém tra, thong qua du thdo két | Lanh dao
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | Phong Quén ly 1
dao S¢ Thuong mai
Buge 5 | Phé duyét két qua gidi quyet|Lanh dao So .
TTHC, chuyén Van thu Cong Thuong
Pong dau, luu trir hd so; chuyén
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC dén | Vin thu 0,5

Trung tam PVHCC tinh/Trung tdm
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Co quan | Thu tw No6i dune cone viee Trach nhiém |Thoi gian
thuwe hién |cong viéc : § cong Vit xir ly cong viéc | (Ngay)
PVHCC cap xa (noi tiép nhan ho
50)
Tong thoi gian giai quyét tai S6 Cong Thuong (4)
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1) 11
Trung tam PVHCC | .x AN a2 LAy a aas z, | Cong churc
. - ~ | Ti€p nhan va tra két qua giai quyeét A A 1
tinh hodc Trung tam 2 1 . 1A duoc phan cong | Gio hanh
£ ~ .| TTHC cho t6 churc, ca nhan. Thu | | " 2 e ,
PVHCC cap xa (noi hi, 1& phi (néu c6) tra két qua giai | chinh
tiép nhan hé so) PhL 1¢ b quyét TTHC
2 g 1)+Q2)+
Tong thoi gian giai quyét TTHC (
(3)+(4)

(ké tir ngay nhan dit hé so hop 1é)

=26




